
แบบบันทึก_007_ลงนามในหนังสอืมอบอ านาจน าเข้า/มีไว/้ครอบครอง/ยกเว้นภาษี ยา/เครื่องมือ (กรณีทั่วไป) 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     (ระบุส่วนงาน หน่วยงาน)     โทรศัพท ์  (หน่วยงาน) 
ที ่ศธ ๐๕๑๔.(ระบุรหัสหน่วยงาน)/(เลขหนังสือส่งออก)  วันที ่             
เรื่อง  โปรดพิจารณาลงนามในหนังสือมอบอ านาจ ....(ขอน าเข้า/มีไว้/ครอบครอง/ยกเว้นภาษี ยา/เครื่องมือ).. 

เรียน  อธิการบดี ผ่านผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 

ด้วย....(ระบสุ่วนงาน)......... มคีวามประสงค์จะ....(ขอน าเข้า/มีไว้/ครอบครอง/ยกเว้นภาษี ยา/

เครื่องมือ)..เพ่ือใช้ในการ............................................................................................. .... นัน้  

ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินการดังกล่าว เป็นไปด้วยเรียบร้อย ถูกต้องตามกฎ และระเบียบ จึงใคร่ขอ

โปรดพิจารณาลงนามในหนังสือมอบอ านาจให้......(ระบุชื่อ สกุล ผู้รับมอบอ านาจ)... สถานะ....(ข้าราชการ/

พนักงาน/ลูกจ้าง)...... ต าแหนง่...........................................เป็นผู้ด าเนินการ....(ขอน าเข้า/มีไว้/ครอบครอง/ยกเว้น

ภาษี ยา/เครื่องมือ).. ทั้งนี.้..(สว่นงาน)...........จะก ากับดูแลให้เป็นไปตามขอบเขตการมอบอ านาจ และกฎ ระเบียบ 

ที่เก่ียวข้อง พร้อมนี้ ได้แนบหนังสือมอบอ านาจ มาด้วยแล้ว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
 
       (..................................) 
                            หัวหน้าส่วนงาน 
         หรือรองหัวหน้าส่วนงานรักษาการแทน/ปฏิบัติการแทน 

 

 


