1

[image: image1.emf]บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ ………………………………………………………..……..  โทร. ……………………………………
ที่ ศธ. 0514…………/ ................. 
    วันที่     ……………………….
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ในการออกใบเสร็จรับเงิน
เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง
 ด้วยข้าพเจ้า …………(ชื่อหัวหน้าโครงการ)………. สังกัด …………(ภาควิชา คณะ)…………….. มหาวิทยาลัยขอนแก่น ได้รับทุนสนับสนุนโครงการวิจัย จาก.........(ชื่อแหล่งทุน)............ เพื่อดำเนินโครงการ “.......(ชื่อโครงการ).......” พร้อมนี้ ......(ชื่อแหล่งทุน).......  ได้จ่ายเงินสนับสนุนโครงการวิจัย (งวดที่ ...) จำนวน ............... บาท (...............................) เข้าบัญชีเงินรายได้มหาวิทยาลัยขอนแก่น เลขที่ 424-1-44536-5 ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขา ถนนมะลิวัลย์ ดังนั้น เพื่อให้การเบิกจ่ายเงินค่าจ้างที่ปรึกษาดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย กองบริหารงานวิจัย จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ในการออกใบเสร็จรับเงินในนาม .......(ชื่อแหล่งทุน)......  เพื่อให้นักวิจัยใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงินสนับสนุนโครงการวิจัยต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง
(………………………………….)
                                ตำแหน่ง
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